
 

 

 

Office Button in MS PowerPoint 2007 in Hindi and 

English |  

एम एस पॉवरपॉइंट 2007 के ऑफिस बटन में भी वही ऑप्शसं 

ममलते है जो एम एस वर्ड 2007 के ऑफिस बटन में ममलते है|  

The same options are found in the office button of MS 
PowerPoint 2007, which are found in the office button of 
MS Word 2007. 
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न्यू (New - Ctrl+O) 

इस ऑप्शन का प्रयोग नई प्रेजेंटेशन िाइल  जोड़ने के मलए फकया 
जाता है | 

This option is used to add a new Presentation file. 

ओपन (Open - Ctrl+O) 

इस ऑप्शन का प्रयोग प्रेजेंटेशन िाइल खोलने के मलए फकया 
जाताहै जो हमने पहले सेव की होती है | 

This option is used to open a presentation file which we 
have saved earlier. 

सेव (Save - Ctrl+S) 

इस ऑप्शन का प्रयोग वतडमान प्रेजेंटेशन िाइल में वतडमान र्ाटा 
सेव करने के मलए करते है | 

This option is used to save the current data in the 
current presentation file. 

 
 

सेव एस (Save As - F12) 

इस ऑप्शन का प्रयोग नयी प्रेजेंटेशन िाइल सेव करने के मलए 

करते है | 

Use this option to save a new presentation file. 

 
 



प्रिंट (Print) 

 

इसके ननम्नमलखखत तीन ऑप्शन ममलते है -It has the following 

three options - 

प्रिंट (Print -Ctrl+P)  

इसका प्रयोग प्रेजेंटेशन िाइल को प्प्रटं करने के मलए करते है इस 

ऑप्शन का इस्तेमाल करते हुए आप प्प्रटंर मसलेक्ट कर सकते है 

पेज रेंज सेट कर सकते है और फकतनी कॉपी प्प्रटं करनी है वो भी 
सेट कर सकते है | 

It is used to print presentation files, using this option, 
you can select the printer, set the page range and you 
can also set how many copies to print. 

क्ववक प्रिंट (Quick Print) 

इस ऑप्शन का प्रयोग प्पछली बार सटे की गयी प्प्रटं सेटटगं पर ही 
सीधे प्प्रटं करने के मलए करते है | 

This option is used to print directly on the print settings 
set last. 

प्रिंट रीव्यू (Print Preview - Ctrl+F2) 

इस ऑप्शन का प्रयोग कर के हम ये देख सकते है की जजस मैटर 

को हम प्प्रटं कर रहे है वो प्प्रटं होने पर कैसा टदखेगा | 
Using this option, we can see what the matter we are 
printing will look like when it is printed. 



एक्न्िप्ट डॉवयूमेंट (प्रपेयर) Encrypt Document (Prepare) 

इस ऑप्शन से हम िाइल पर पासवर्ड लगा देते है जजसके 

बाद  िाइल केवल उसी पासवर्ड से खुलेगी | 
With this option we put a password on the file, after 
which the presentation file will open only with the same 
password. 

सेंड (Send) 

इस ऑप्शन का प्रयोग करके हम प्रेजेंटेशन िाइल को इ-मेल 

या इंटरनेट िैक्स के द्वारा भेज सकते है | 

Using this option we can send the presentation file 
through e-mail or internet fax. 

वलोज (Close - Ctrl+W)  

इस ऑप्शन से हम केवल प्रेजेंटेशन िाइल को ही बंद करते है 

प्रोग्राम खुला रहता है | 

With this option we close only the presentation file, the 
program remains open. 

एक्जजट पॉवरपॉइिंट (Exit PowerPoint - Alt+F4)  

इस ऑप्शन से हम प्रोग्राम बंद करते है| 

With this option we close the program. 

Home Tab in MS Power Point 2007 in Hindi and English | 

जानें एम एस पॉवरपॉइिंट 2007 में होम टैब - हहिंदी और अिंग्रेजी में 

Home Tab  
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Clipboard Group 

 

 

Cut (Ctrl+X) 

इस ऑप्शन का प्रयोग सेलेक्ट फकये गए कंटेंट को कट करके 
जक्लपबोर्ड में सेव करने के मलए करते है | This option is 

used to cut selected content and save it in the clipboard. 

 

Copy(Ctrl+C) 

इस ऑप्शन का प्रयोग सेलेक्ट फकये गए कंटेंट को 
कॉपी करके जक्लपबोर्ड में सेव करन ेके मलए करते है | This 

option is used to copy selected content and save it to 
the clipboard 

 

Paste(Ctrl+V) 

इस ऑप्शन का प्रयोग Cut अथवा Copy फकये गए कंटेंट को 
उसी िाइल अथवा नयी िाइल में पहंुचने के मलए फकया जाता 
है | This option is used to access cut or copied content in 

the same file or new file 
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Format Painter 

इस ऑप्शन के द्वारा हमे फकसी Text पर लगी हुयी िॉमेट 
कॉपी करके नए Text पर पंहुचा सकते है | Through this 

option, we can copy the format of any text and access 
the new text 

 

Slides Group 

New Slide (Ctrl+M)  

इस ऑप्शन का प्रयोग वतडमान प्रजेेंटेशन िाइल में नई 
स्लाइर् जोड़ने के मलए फकया जाता है, जजसके मलए इसमें कई 
तरह के स्लाइर् लेआउट्स ममलते है|  This option is used to 

add a new slide to the current presentation file, for which 
there are many types of slide layouts. 

 

Layout 

इस ऑप्शन  का प्रयोग वतडमान स्लाइर् का लेआउट बदलने 
के मलए फकया जाता है|  This option is used to change the 

layout of the current slide. 

 

Reset 

यटद स्लाइर् के फकसी प्लेसहोल्र्र में कोई बदलाव फकया जाता 
है जैसे आकर बदला जाता, तो इस ऑप्शन पर जक्लक करते 
है वह पहले जैसा ही हो जायेगा|  If any change is made in 

a placeholder of the slide as it is changed, then clicking 



on this option, it will be the same as before. 

 

Delete 

इस ऑप्शन से वतडमान स्लाइर् को डर्लीट कर टदया जाता 
है|  With this option, the current slide is deleted. 

 

Font Group 

Font 

ये ऑप्शन Text  का Font बदलने के मलए प्रयोग फकया जाता 
है|  This option is used to change the text font 

 

Font Size 

इस ऑप्शन का प्रयोग Font का आकार कम या ज्यादा करने 
के मलए करते है|  This option is used to increase or 

decrease the size of the font. 

 

Increase Font Size (Ctrl+Sift+>) 

इस ऑप्शन का प्रयोग Font का आकार बढ़ाने के मलए करते 
है|  This option is used to increase the size of the font. 

 

Decrease Font Size (Ctrl+Sift+<) 

इस ऑप्शन का प्रयोग Font का आकार घटाने के मलए करते 
है|  This option is used to reduce the font size. 

 



Clear Formatting 

इस ऑप्शन का प्रयोग Font पर लगायी गयी िॉमेट जक्लयर 
करने के मलए करते है |  This option is used to clear the 

format applied on the font. 

 

Bold (Ctrl+B) 

इसका प्रयोग Font को मोटा अथवा र्ाकड  टदखाने के मलए 
करते है |   It is used to make the font look thick or dark. 

 

Italic (Ctrl+I) 

इसका प्रयोग Font  को नतरछा मलखने के मलए करते है |  It 

is used to write font Italic. 

 

Underline (Ctrl+U) 

इसका प्रयोग Font  को अंर्रलाइन करने के मलए करते है 
|  It is used to underline the font. 

 

Strike-through  

इसका प्रयोग Font  के बीच में लाइन बनाने के मलए करते है 
|  It is used to draw lines in the middle of font. 

 



Shadow 

इस ऑप्शन से टेक्स्ट के पीछे छाया टदखाई जा सकती 
है|  With this option, the shadow behind the text can be 

shown. 

 

Character Spacing 

इस ऑप्शन से टेक्स्ट में अक्षरों के बीच स्पेस बढ़ाया जाता 
है|  This option increases the space between letters in 

the text. 

 

Change Case  

इस ऑप्शन का प्रयोग इस मलए फकया फक हमे Text में कौन 
से लेटसड Small रखने है और कौन से लेटसड Capital रखने 
है| Used this option to know which letters we want to 

keep small in text and which letters to keep capital.ये 
पााँच तरह के होते है - There are five types - 

 

1. Sentence case. 
2. lower case 
3. UPPER CASE 
4. Capitalize Each Word 
5. tOGGLE cASE 

 

 



Font Color 

इसका प्रयोग Font  का कलर बदलने के मलए करते है |  It is 

used to change the color of the font. 

 

Paragraph Group 

Bullets 

इसका प्रयोग प्रत्येक पैराग्राि की पहली लाइन की शुरुआत में 
बुलेट पॉइंट लगाने के मलए करते है |  It is used to place 

bullet points at the beginning of the first line of each 
paragraph. 

 

Numbering 

इसका प्रयोग प्रत्येक पैराग्राि की पहली लाइन की शरुआत में 
नंबररगं लगाने के मलए करते है |  It is used to place 

Numbering at the beginning of the first line of each 
paragraph. 

 

Decrease Indent 

इसका द्वारा मसलेक्टेर् पैराग्राि को बायीं तरि घटाया जाता 
है |  By this, the selected paragraph is reduced to the 

left. 

 



Increase Indent 

इसका द्वारा मसलेक्टेर् पैराग्राि को दायी तरि बढ़ाया जाता 
है |  This increases the selected paragraph to the right. 

 

Line Spacing 

इसका प्रयोग पैराग्राि और लाइन के बीच की दरूी कम या 
ज्यादा की जाती है |  It is used to Increase or decrease 

the distance between the paragraph or line. 

 

Text Direction 

इस ऑप्शन का प्रयोग टेक्स्ट की टदशा बदलने के मलए फकया 
जाता है|  This option is used to change the direction of 

text. 

 

Left Align (Ctrl+L) 

इसका द्वारा Text की पोजीशन बायीं तरि राखी जाती है 
|  Through this, the position of the text is placed on the 

left side. 

 

Center Align (Ctrl+E) 

इसका द्वारा Text की पोजीशन बीच राखी जाती है 
|  Through this, the position of the text is kept Center. 

 



Right Align (Ctrl+R) 

इसका द्वारा Text की पोजीशन दायी तरि राखी जाती है 
|  By this, the position of the text is placed on the right 

side. 

 

Justify (Ctrl+J) 

इसका द्वारा Text की पोजीशन दायी और बायीं तरि दोनों स े
बराबर राखी जाती है | By this, the position of the text is 

placed equal to both the right and the left side 

 

Align Text  

 

इस ऑप्शन से टेक्स्ट की पोजीशन Top/Middle/Bottom रख 
सकते है|  

With this option, the position of the text can be kept Top 
/ Middle / Bottom. 

 

 

Convert To Smart Art 

इस ऑप्शन के द्वारा है कंटेंट बॉक्स में मलए टेक्स्ट को 
स्माटड आटड ग्राफिक्स में बदल सकते है|  With this option 

you can convert the text into smart art graphics written in 
the content box . 

 



Drawing Group 

इस ऑप्शन में कई तरह के ऑप्शन ममलते है जजनके द्वारा 
कई तरह की आकृनतयााँ बनायीं जा सकती है और उन्हें 
मॉडर्िाई कर सकते है|  There are many options available 

in this option, through which many types of shapes can 
be created and can be modified. 

 

Editing Group 

Find (Ctrl+F) 

इस ऑप्शन का प्रयोग िाइल में फकसी टेक्स्ट को ढूढ़ने के 
मलए फकया जाता है |  This option is used to find any text 

in a file.  

 

Replace (Ctrl+H) 

इस ऑप्शन का प्रयोग िाइल में फकसी शब्द को फकसी दसूरे 
शब्द से बदलने के मलए फकया जाता है |  This option is 

used to replace a word in a file with another word.  

 

Goto (Ctrl+G) 

इस ऑप्शन का प्रयोग करके हम कसडर को िाइल में फकसी 
भी लाइन, पैराग्राि, पेज आटद पर सीधे पंहुचा सकते है 
| Using this option, we can access the cursor directly on 

any line, paragraph, page etc. in the file.  

 



Select All (Ctrl+A) 

इस ऑप्शन को हम कई तरह से प्रयोग कर सकते है|   

We can use this option in many ways. 

 

यटद कसडर फकसी प्लेस होल्र्र में हो जजसमे Text मलखा हो 
तो आप इस ऑप्शन से उस प्लेसहोल्र्र का सारा टेक्स्ट एक 
साथ सलेेक्ट कर सकते है|  If the cursor is in a place 

holder with text written in it, then with this option you can 
select all the text of that placeholder at once. 

 

यटद आपने कोई प्लेस होल्र्र सेलके्ट कर रखा है तो तो इस 
ऑप्शन से आप उस स्लाइर् के सभी प्लसेहोल्र्सड को एक 
साथ सलेेक्ट कर सकते है|  If you have selected a place 

holder, then with this option you can select all the 
placeholders of that slide simultaneously.   

 

और यटद आपने लेफ्ट पैनल से कोई स्लाइर् सेलेक्ट कर राखी 
है तो आप इस ऑप्शन से उस प्रजेेंटेशन की सभी स्लाइड्स 
सेलेक्ट कर सकते है  And if you have selected a slide 

from the left panel, then with this option you can select 
all the slides of that presentation. 

 

Insert Tab in MS PowerPoint 2007 in Hindi and English | 

जाने एम एस पॉवरपॉइिंट 2007 की इन्सटट टैब के बारे में 
14:49No comments 
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Insert Tab 

 

 
 

Tables Group 

इस ऑप्शन में कई और ऑप्शंस होते है होते है जजनके द्वारा 
स्लाइर् पर टेबल इन्सटड कर  सकते है अथवा ड्रॉ कर सकते 
है | 
There are many more options in this option, through 
which you can insert or draw a table to the slide. 

Illustrations Group 

Picture 

इस ऑप्शन का प्रयोग कम्प्यूटर मसस्टम में उपजस्थत प्पक्चर 
सेलेक्ट करके स्लाइर् पर जोड़ सकते है |  

Using this option, you can add a picture to a slide by 
selecting a picture from computer system. 

Clip Art 

ये भी एक तरह की प्पक्चर होती है जो MS Office के साथ 
आती Office Collection में आती हैं | इन्हे भी सेलेक्ट करके 
िाइल में जोड़ा जा सकता है |  
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This is also a type of picture that comes in the Office 
Collection that comes with MS Office. These can also be 
selected and added to the slide. 

Photo Album 

इस ऑप्शन का प्रयोग प्रेजेंटेशन में िोटोज का एल्बम बनाने 
के मलए फकया जाता है जजसके मलए कंप्यूटर में उपस्थनत 
प्पक्चसड सलेेक्ट करते है | 
This option is used in the presentation to create an 
album of photos. 

Shapes 

इस ऑप्शन  तरह की आकृनतयााँ ममलती है जजन्हे स्लाइर् में 
जोड़ा जा सकता है और उसके आकर और रूप को इच्छा 
अनुसार बदला जा सकता है |  

This option provides the different types of shapes that 
can be added to the slide and we can modify it easily. 

SmartArt 

इस ऑप्शन की मदद से प्वशेष प्रकार की आकृनतओं द्वारा 
सूचना को दशाडया जाता है | इसमें प्पराममर्, साइफकल, 
हैराररकल आटद र्ायग्राम बनाये जा सकते है |  

With the help of this option, information is displayed by 
special types of shapes. Diagrams like pyramids, 
bicycles, herbal etc. can be made in it. 



Chart 

इस  ऑप्शन की मदद से हम फकसी र्ाटा और उसकी वैल्यू 
का  ग्राफिक रूप जैसे-कॉलम चाटड , पाई चाटड  आटद तरह के 
चाटड बनाये जा सकते है |  

With the help of this option we can create graphical form 
of data and its value like column chart, pie chart etc. 

Links Group 

Hyperlink (Ctrl+K) 

इस ऑप्शन की मदद हम अपनी िाइल में फकसी 
अन्य  िाइल को मलकं कर सकते है| जो स्लाइर् शो के 
दौरान माउस से जक्लक करने पर खुलेगी|  

With the help of this option, we can link any other file in 
our file. Which will open when clicked with the mouse 
during the slide show. 

 

 

Action 

इस ऑप्शन से फकसी शेप को सेलके्ट करके उस शेप 
पर एक्शन लगाने के मलए करते है जो स्लाइर् शो के दौरान 
एक्शन शो करती है जैसे नेक्स्ट स्लाइर्, प्रीप्वयस स्लाइर् , 
एन्र् शो आटद| 
With this option, you select a shape and apply the action 
to the shape that the action shows during the slide show 
such as next slide, previous slide, end show, etc. 



Text Group 

Text Box 

इस ऑप्शन से स्लाइर् में एक तरह का बॉक्स बनाया जा 
सकता है जजसमें Text मलखा जा सकता है |  

With this option, a box can be created in the slide in 
which text can be written. 

Header & Footer 

Header 

ये स्लाइर्  की ऊपरी माजजडन में होता है इसमें हम कोई 
टेक्स्ट टाइप कर सकते है जो प्रेजेंटेशन  की  प्रत्येक 
स्लाइर् पर जुड़ जायेगा |  

It is in the top margin of the slide, in this we can type any 
text which will be added on every slide of the file. 

Footer  

ये स्लाइर् की ननचली माजजडन में होता है इसमें हम कोई 
टेक्स्ट टाइप कर सकते है और पेज  आटद जोड़ सकते है, जो 
स्लाइर्  के प्रत्येक स्लाइर् पर जुड़ जायेगा |  

It is in the lower margin of the slide, in this we can insert 
any text, slide number, number of slides etc., which will 
be added on every slide of the file. 



Word Art  

ये एक तरह का ग्राफिकल टेक्स्ट होता है जजसकी कई तरह 
की स्टाइल भी ममलती है | जो प्रोजेक्ट िाइल आटद का कवर 
पेज बनाये में मदद करता है |  

This is a kind of graphical text, which also has many 
styles. Which helps in creating the cover page of the 
project file etc. 

Date&Time  

इस ऑप्शन से िाइल में वतडमान समय और तारीख सीधे 
जोड़े  जा सकते है |  

With this option, the current time and date can be added 
directly to the file. 

Slide Number  

इस ऑप्शन स्लाइड्स पर स्लाइर् नंबर जोड़े जाते है| 
Slide numbers are added to this option slides. 

Symbol 

इस ऑप्शन की मदद से प्वमभन्न प्रकार की चचन्ह िाइल में 
जोड़े जा सकते है |  

With the help of this option different types of symbols 
can be added to the file. 



Object 

इस ऑप्शन से हम फकसी अन्य प्रोग्राम जैसे एक्सेल, 
पॉवरपॉइंट, नोटपैर्, िोटोशॉप आटद में बनायीं गयी िाइल 
अपनी एम.एस. पॉवरपॉइंट की िाइल में सीधे लाया जा 
सकता है अथवा उसमे जा कर कायड फकया जा सकता है और 
िाइल में लाया जा सकता है | 
By this option we can add other program's file like Word, 
Excel, PowerPoint, Photoshop etc. Or we can Insert 
already created file of other program then MS 
PowerPoint. 

Media Clips Group 

Movie 

इस ऑप्शन से हम स्लाइर् पर वीडर्यो जक्लप अथवा 
एननमेटेर् प्पक्चर जोड़ते है| जो स्लाइर् शो में टदखानी हों| 
With this option we add a video clip or animated picture 
to the slide, To be shown in the slideshow. 

Sound 

इस ऑप्शन से स्लाइर् पर ऑडर्यो जक्लप अथवा ररकारे्र् 
साउंर् जोड़ते है जो स्लाइर् शो में चलानी हो| 
With this option, you add audio clip or recorded sound to 
the slide which is to be played in the slide show. 



Design Tab in MS PowerPoint 2007 in Hindi and English | 

जाने एम एस पॉवरपॉइिंट 2007 में डडज़ाइन टैब के बारे में हहिंदी 
और अिंग्रेजी में 
17:55No comments 

Design Tab  

 

 
 

Page Setup Group 

Page Setup 

इस ऑप्शन का प्रयोग पे्रजेंटेशन को प्प्रटं करने के मलए पेज 
सेटअप करने में फकया जाता है | इसमें स्लाइर् , हैंर्आउट, 
आउटलाइन आटद को प्प्रटं के मलए सेटअप करते है|  

This option is used to set up the page to print the 
presentation. In this  slides, handouts, outlines etc. are 
setup for printing. 

Slide Orientation 

इस ऑप्शन से स्रीन पर टदख रही स्लाइर् का ओररएंटेशन 
बदल सकते है - जैसे Portrait अथवा Landscape.   

With this option you can change the orientation of the 
slide visible on the screen - like Portrait or Landscape. 
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Themes Group 

इस ऑप्शन से प्रेजेंटेशन की थीम बदली जाती है, इसके 
अलावा थीम कलर, थीम िॉण्ट, स्माटड आटड थीम आटद   भी 
बदले जा सकते है|  

With this option, the theme of the presentation is 
changed, besides the theme color, theme font, smart art 
theme etc. can also be changed. 

Background Group 

Background Styles 

इस ऑप्शन से बैकग्राउंर्  स्टाइल बदलते है |  

This option changes the background style. 

Hide Background 

इस ऑप्शन का प्रयोग बैकग्राउंर्  छुपा देने के मलए फकया 
जाता है |  

This option is used to hide the background. 

 

Animations Tab in MS PowerPoint 2007 in Hindi and 

English | जाने एम एस पॉवरपॉइिंट 2007 में एननमेशन्स टैब के 
बारे में हहिंदी और अिंग्रेजी में 
10:12No comments 

Animations Tab 

प्पक्चसड के कंटेंट्स को स्पेशल इिेक्ट्स से स्रीन पर चलना 
एनीमेशन कहलाता है| 
Moving pictures on screen with special effects is called 
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animation. 

 

 
 

Preview Group 

Preview 

इस ऑप्शन जक्लक करने से स्लाइर् पर लगे एनीमेशन 
इिेक्ट्स का प्रीव्यू नामडल स्रीन पर ही देख सकते है|  

By clicking this option, the preview of the animation 
effects on the slide can be seen on the normal screen 
itself. 

 

Animations Group 

Animate 

इस ऑप्शन से मसलेक्टेर् कंटेंट पर एनीमेशन इिेक्ट लगाया 
जाता है| 
With this option, the animation effect is applied to the 
selected content. 

 

Custom Animation 

इस ऑप्शन पर जक्लक करने से स्रीन  पर दायी ओर टास्क 
पेन खुलेगा जजसमे एनीमशेन इिेक्ट लगाने ऑप्शन ममलेंगे| 
इसमें एनीमशेन इिेक्ट की चार शे्रणी होती है जो स्लाइर् से 
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कंटेंट मसलेक्ट करने के बाद Add Effect ऑप्शन में ममलेंगे | 
ये चार शे्रणी Entrance, Emphasis, Exit और Motion path है 
| 
Clicking on this option will open the task pane on the 
right side of the screen, in which options will be given to 
apply animation effects.There are four categories of 
animation effects which will be available in the Add 
Effect option showing after selecting the content from 
the slide. These four categories are Entrance, 
Emphasis, Exit and Motion path. 

 

Transitions to this slide Group 

इस  गु्रप में वे एनीमेशन इिेक्ट्स होते है जो कम्पलीट 
स्लाइर् पर लगाए जाते है, और स्लाइर् शो में स्लाइर् के शुरू 
होते ही चलते है| इस ही ट्ांजीशन इिेक्ट कहते है|  

This group consists of animation effects that are applied 
to complete slides, And in slideshow, the slide starts as 
soon as it starts. This is called transition effect. 

 

Transition Sound 

इस ऑप्शन से ट्ांजीशन इिेक्ट पर साउंर् इिेक्ट जोड़ सकते 
है|  

With this option, you can add a sound effect to the 
transition effect. 

 



Transition Speed 

इस ऑप्शन से ट्ांजीशन इिेक्ट की स्पीर् 
Slow/Medium/Fast रखते है|   

With this option, the speed of the transition effect is kept 
Slow / Medium / Fast. 

 

Apply To All 

इस ऑप्शन प्रयोग वतडमान स्लाइर् पर लगे ट्ांजीशन इिेक्ट 
को सभी स्लाइड्स पर लगाने के मलए करते है|  

This option is used to apply the transition effect on the 
current slide to all the slides. 

 

Advance Slide 

On Mouse Click 

इस ऑप्शन के चेकबॉक्स पर टटक करने से प्रेजेंटेशन को 
स्लाइर् शो में माउस जक्लक से चलाया जा सकता है|  

By ticking the checkbox of this option, the presentation 
can be played with the mouse click in the slideshow. 

 

Automatically After 

यटद आप  चाहते है की प्रेजेंटेशन स्लाइर् शो में आटोमटेटक 
चले तो On Mouse Click ऑप्शन के चेकबॉक्स को अनचेक 
करके Automatically After के चेकबॉक्स पर चेक कर दे और 
Apply To All slide ऑप्शन पर जक्लक कर दे|  

If you want the presentation to run automatically in the 



slideshow, then Uncheck the checkbox of the On Mouse 
Click option and  check the automatically checkbox of 
After and click on the Apply To All slide option. 

 

 

Slide Show Tab in MS PowerPoint 2007 in Hindi and 

English | जाने पॉवरपॉइिंट 2007 में स्लाइड शो टैब के बारे में 
हहिंदी और अिंग्रेजी में 
22:19No comments 

 

 

Slide Show Tab 

 

 
 

Start Slide Show Group 

From Beginning (F5) 

इस ऑप्शन का प्रयोग पे्रजेंटेशन को स्लाइर् शो में पहली 
स्लाइर् से शुरू करने के मलए करत ेहै|  

This option is used to start the presentation from the first 
slide in the slideshow. 
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From Current Slide (Shift+F5) 

इस ऑप्शन का  प्रयोग प्रेजेंटेशन को स्लाइर् शो में 
एजक्टव स्लाइर् से शुरू करने के मलए करते है|  

This option is used to start the presentation from the 
active slide in the slideshow. 

 
 

Custom Slide Show 

इस ऑप्शन का प्रयोग करके हम पे्रजेंटेशन से कुछ स्लाइड्स 
को सेलेक्ट करके अलग से चला सकते है |  इस ऑप्शन के 
प्रयोग से हम पे्रजेंटेशन से कुछ इजच्छत स्लाइर् को सेलेक्ट 
करके एक सेट बना देते है और एक नाम दे कर सेव कर देते 
है| जजसे अलग से चलाया जा सकता है|  

Using this option we can select some slides from the 
presentation and run it separately. Using this option, we 
select the desired slide from the presentation and make 
a set and save it by giving a name. Which can be run 
separately. 

 
 

Set Up Group 

Set Up Slide Show  

इस ऑप्शन में स्लाइर् से सम्बंचधत कुछ सेटअप करते है 
जैसे प्रेजेंटेशन में कौन सी स्लाइड्स शो करनी है- सभी, कुछ 
स्पेशल सीरीज अथवा कस्टम स्लाइड्स आटद|   

In this option, we do some setup related to slides such 



as which slide to show show form  the presentation - 
Like All, some special series or custom slides. 

 
 

Hide Slide 

इस ऑप्शन से हम एजक्टव स्लाइर् को छुपा देते है अथाडत 
छुपाई गयी स्लाइर् स्लाइर् शो में टदखाई नहीं देगी|  

With this option we hide the active slide.  ie the hidden 
slide will not be visible in the slideshow. 

 
 

Rehearse Timings  

इस ऑप्शन पर जक्लक करने पर स्लाइर् शो के साथ टाइमर 
भी चलता है जो स्लाइर् शो ख़तम होने के बाद बताता है की 
प्रेजेंटेशन को फकतने समय में ख़तम फकया गया है| अतः आप 
टाइमर से प्रेजेंटेशन के साथ ररहसडल कर सकते है|  

On clicking this option, the timer runs along with the 
slideshow, after the slideshow finished, it tells how much 
time the presentation has been taken. So you can 
rehearse with the presentation from the timer. 

 
 

Monitor Group 

Resolution  

इस ऑप्शन से पे्रजेंटेशन की रेसोलशुन कम अथवा ज्यादा की 
जाती है क्यों की प्रेजेंटेशन को छोटी स्रीन पर भी टदखाया 



जाता है और प्रोजेक्टर की मदद से बड़ी स्रीन पर भी 
टदखाया जाता है| पे्रजेंटेशन की रेसोलुशन जजतनी अचधक होगी 
स्लाइर् उतनी ही जक्लयर होगी|   

With this option, the resolution of the presentation is 
reduced or increased. because the presentation is 
shown on the small screen and with the help of the 
projector, it is also shown on the big screen. The higher 
the resolution of the presentation can increase the 
quality of Slide. 

Review Tab in MS PowerPoint 2007 in Hindi and English | 

जाने एम एस पॉवरपॉइिंट 2007 में ररव्यु टैब के बारे में हहिंदी और 
अिंग्रेजी में 
11:56No comments 

Review Tab 

 

 
 

Proofing Group  

Spelling (F7) 

इस ऑप्शन का प्रयोग पे्रजेंटेशन में अनकरेक्ट स्पेमलगं अथवा ग्रामर को पहचान कर उन्हें सही करने के मलए 

फकया जाता है| 

This option is used to identify uncorrected spelling or grammar in the file and correct them. 
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Research (Alt+Click) 

इस ऑप्शन का प्रयोग पयाडवाची और प्वलोम शब्द ढूढ़ने के मलए करते है| 

This option is used to find synonyms and antonyms. 

 

 

Thesaurus(Shift+F7) 

इस ऑप्शन का भी प्रयोग पयाडवाची और प्वलोम शब्द ढूढ़ने के मलए करते है| लेफकन इसमें भाषा डर्िॉल्ट ही हो
ती है| 

This option is also used to find synonyms and antonyms. But language is the default. 

 

 

Translate Language 

इस ऑप्शन का प्रयोग इंजललश भाषा के शब्द France अथवा Spanish में बदलने के मलए करते  है| 

This option is used to change the English language words to France or Spanish. 

 
 

Comments Group 

Show Markup 

इस ऑप्शन का प्रयोग कमैंट्स या अन्य माकड अप को Hide/Show करने के मलए फकया जाता है| 

This option is used to hide / show comments or other markup. 

 

 

New Comment 

इस ऑप्शन का प्रयोग फकसी शब्द अथवा वाक्य से सम्बंचधत कमेंट टेक्स्ट स्लाइर् पर मलखने के मलए फकया 
जाता है| 

This option is used to write a comment text related to a word or sentence on a slide. 

 

 

Edit Comment 

इस ऑप्शन से वतडमान कमेंट को एडर्ट फकया जाता है अथाडत वतडमान कमेंट इस बदलाव फकया जाता है|  

With this option, the current comment is edited, ie the current comment is changed. 

 

 



Delete 

इस ऑप्शन का प्रयोग फकसी मसलेक्टेर् कमेंट को डर्लीट करने के मलए करते है| 

This option is used to delete a selected comment. 

Previous 

इस ऑप्शन से हम वतडमान कमेंट से प्पछली कमेंट पर पहंुचते है| 

With this option, we arrive at the previous comment from the current comment. 

Next 

इस ऑप्शन से हम वतडमान कमेंट से अगली कमेंट पर पहंुचते है| 

With this option, we move from the current comment to the next comment. 

 
 

Protect Group 

Protect Presentation 

इस ऑप्शन से पे्रजेंटेशन के Data को पासवर्ड की मदद से Protect  करते है जजसके बाद उसमे बदलवाव  ना 
फकया जा सके| 

With this option, the data of the presentation is protected with the help of a password, after 

which it cannot be changed. 

 

View Tab in MS PowerPoint 2007 in Hindi and English | 

जाने एम एस पॉवरपॉइिंट 2007 में व्य ूटैब के बारे में हहिंदी और 
अिंग्रेजी में 
15:21No comments 

View Tab 
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Presentation Views Group 

Normal 

ये पे्रजेंटेशन का डर्िॉल्ट व्यू होता है, इसमें स्रीन पर एक 
स्लाइर् हटी है जजस पर हम कायड करते है अथवा प्रेजेंटेशन में 
कंटेंट जोड़ते है| स्रीन पर लेफ्ट साइर् में एक पैनल होता है 
जजसे लेफ्ट पैनल कहते है जजसमे स्लाइर् और आउटलाइन 
होता है| 
This is the default view of the presentation, it has a slide 
on the screen on which we work or add content to the 
presentation. There is a panel on the left side of the 
screen called the left panel which has a slide and an 
outline. 

 

Slide Sorter 

इस व्यू में पे्रजेंटेशन की सभी स्लाइर् स्रीन पर छोटे रूप में 
टदखाई जाती है जजन्हे हम इच्छा अनुसार रम में माउस की 
मदद से लगा सकते है| 
In this view, all the slides of the presentation are shown 
in small form on the screen, which we can apply with the 
help of the mouse in the desired order. 

 



Notes Page 

इस व्यू में स्लाइर् अपने नोट्स के साथ टदखाई जाती है| 
In this view the slide is shown with its notes. 

 

Slide Show 

इस ऑप्शन से पे्रजेंटेशन को स्लाइर् शो करके िुल स्रीन पर 
चलाया जाता है| 
With this option, the presentation is slideshowed or run 
on full screen with animation effects. 

 

Slide Master 

स्लाइर् मास्टर का प्रयोग पे्रजेंटेशन में एक जैसे स्लाइर् 
लेआउट वाली सभी स्लाइर् पर एक बार में फकसी कंटेंट (जैसे 
प्पक्चर) जोड़ने के मलए फकया जाता है| 
Slide master is used in presentation to add content 
(such as picture) at once on all slides with the same 
slide layout. 

 

Handout Master 

इस ऑप्शन से हम स्लाइर् प्प्रटं करने के मलए इस्तेमाल होने 
वाले हैंर्आउट पेज पर फकसी कंटेंट (जैसे टेक्स्ट) 

को सभी हैंर्आउट पर जोड़ सकते है| 
With this option we can add any content (such as text) to 
all handouts on the handout page used to print the slide. 

 



Notes Master 

इस ऑप्शन से हम सभी नोट्स पजे पर एक बार में कोई 
कॉमन टेक्स्ट मलख सकते है| 
With this option, we can write any common text on all 
the notes page at once. 

 

Show/Hide Group 

Ruler 

इसका प्रयोग रूलरबार को छुपाने अथवा टदखने के मलए करते 
है| 
It is used to hide or show the rulerbar. 

 

Grid-lines 

इस ऑप्शन से स्लाइर् पर चग्रर्लाइन टदखाई अथवा छुपाई 
जाती है| 
With this option, gridlines are visible or hidden on the 
slide. 

 

Message Bar 

इस ऑप्शन से मैसेज बार टदखाया अथवा छुपाया जाता है| 
With this option, the message bar is shown or hidden. 

 



Zoom Group 

Zoom 

इस ऑप्शन से स्लाइर् की ज़ूममगं कम अथवा ज्यादा की 
जाती है,  स्लाइर् की कम से कम ज़ूममगं 10 % और ज्यादा 
से ज्यादा 400 % की जा सकती है| 
With this option the zooming of the slide is done more or 
less. And maximum zooming of the slide is 400% and 
minimum zooming is 10%. 

 

Fit to Window 

इस ऑप्शन पर जक्लक करते है ही स्लाइर् की ज़ूममगं 
ऑटोमेटटक एर्जस्ट होकर स्रीन पर फिट होती है| 
Clicking on this option, the zooming of the slide 
automatically adjusts and fits on the screen. 

 

Color/Grayscale Group 

Color 

इस ऑप्शन को एजक्टवटे रखने पर स्लाइर् कलरिुल रहती है| 
The slide remains colorful when this option is activated. 

 

Grayscale 

इस ऑप्शन को एजक्टवटे रखने पर स्लाइर्  ब्लैक एंर् वाइट 
की शेडर्गं में टदखाई जाती है, लफेकन स्लाइर् शो में कलरिुल 
ही टदखाई जाएगी|  

With this option activated, the slide is shown in the black 



and white shading, but only the color show will be shown 
in the slide show. 

 

Pure Black and White 

इस ऑप्शन को एजक्टवटे रखने पर स्लाइर्  प्योर ब्लैक एंर् 
वाइट टदखाई जाती है, लेफकन स्लाइर् शो में कलरिुल ही 
टदखाई जाएगी|  

With this option activated, the slide pure black and white 
is shown, but only colorful will be shown in the slide 
show. 

 

Window Group 

New Window 

इस ऑप्शन से करंट िाइल प्वरं्ो की रु्प्लीकेट प्वरं्ो बनायीं 
जा सकती है|  

With this option, duplicate windows of the current file 
window can be created. 

 

Arrange All 

इस ऑप्शन से पॉवरपॉइंट प्रेजेंटेशन िाइल  की एक से 
अचधक प्वरं्ोज को एक साथ स्रीन रम में देख सकते है|   

With this option, you can view more than one Windows 
of the powerpoint presentation file simultaneously in 
screen order. 

 



Switch Windows 

इस ऑप्शन से हम एक िाइल प्वरं्ो से दसूरी िाइल प्वरं्ो में 
आसानी से आ जा सकते है|  

With this option, we can easily move from one file 
window to another file window. 

 

Macros Group 

Macro 

इस ऑप्शन से प्रेजेंटेशन में फकसी भी एजक्टप्वटी को ररकॉर्ड 
फकया जा सकता है|  

With this option, any activity can be recorded in the 
presentation. 
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